Extensdes do Microsoft Outlook
Elementos da barra de

‘ Ouvir correio de voz ! Ler mensagem de fax ,
ferramentas
As extensdes do Outlook vocé controla através Para ouvir um correio de voz de entrada: Para ler uma mensagem de fax de entrada:
dos seguintes elementos de comando na barra > Selecionar correio de voz na caixa de > Selecionar mensagem de fax na caixa de
de ferramentas: entrada. entrada.
* %2 Enviar mensagem de fax > Reproduzir correio de voz através da > Otimizar a exibicdo da mensagem de fax na
. %7 Enviar mensagem de fax para o contato interface do usuario. janela de mensagens.
+ Z4 Responder com mensagem de fax A reproducao pode ser controlada com os Os seguintes elementos de comando podem
« =3 Encaminhar com mensagem de fax seguintes elementos de comando. ser utilizados para otimizagao.
« [I  Enviar mensagem de SMS * & Ouvir através do telefone « [ Aumentar
« 4, Enviar mensagem de SMS para o contato - '&F ouvir através do PC + &2 Diminuir
« L, Responder com mensagem SMS * ) Interromper . Otimizar tamanho da exibicao
« [ Enviar correio de voz *+ & Avangar * [E] Exibir pagina inteira
« & Enviar correio de voz para o contato * ) Retroceder * g Girar pagina 90° para esquerda
« {4 Responder com comentario * ) Interromper + B Girar pagina em 180°
« &, Responder a todos com comentario * @ Viva-voz ativado no telefone » 3 Girara pagina 90° para direita
« [, Encaminhar com comentario * @ Viva-voz desativado no telefone » [y Exibir primeira pagina do documento
« &% Iniciar o Assistente da Web * L Iniciar loop de reproducéo * [Mf] Exibir a pagina anterior do documento
* ¥ Interromper loop de reproducéao * [{#] Exibir a pagina seguinte do
documento
« [ Exibir Gltima pagina do documento
« & Imprimir documento

UNiFY

atos collaboration solutions




Extensdes do Microsoft Outlook

Enviar correio de voz

Para enviar um novo correio de voz:
. I
> Selecionar © ' na barra de ferramentas.

» Abaixo de Para, inserir o numero da caixa
postal do destinatario. Separar diversos
nameros de telefone com ponto e virgula.

» Inserir em assunto, um titulo para o correio
de voz.

Selecionar @ para gravar a mensagem de
voz, p.ex., através do PC

» Falar a mensagem.

A%

Selecionar ) para terminar a gravacao.

» Se necessério, controlar a gravacao através
dos elementos de comando (ver "Ouvir
correio de voz").

» Selecionar :-1 na janela da mensagem.

O correio de voz sera enviado.
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Enviar mensagem de fax

>

Para enviar uma nova mensagem de fax:

> Selecionar - na barra de ferramentas.

> Inserir em Para o numero do fax do
destinatério. Separar diversos numeros de
telefone com ponto e virgula.

» Inserir em assunto, um titulo para a
mensagem de fax.

» Em folha de rosto, selecionar um papel de
carta para o fax.

» No campo mensagem, digite o texto da
mensagem e Ou copie 0S anexos.

» Selecionar — na janela da mensagem.
A mensagem de fax sera enviada.

Enviar mensagem de SMS

Para enviar uma nova mensagem de SMS:

> Selecionar | na barra de ferramentas.

» Abaixo de Para, inserir o nimero de telefone
do destinatario. Separar diversos nimeros
de telefone com ponto e virgula.

» Inserir, no campo da mensagem o texto
SMS.

» Selecionar — na janela da mensagem.
A mensagem de SMS seré enviada.

As presentes informac6es contidas neste documento contém apenas descricdes gerais ou indicagdes de facilidades, as
quais, em

caso de uso concreto, nem sempre coincidem exactamente com a descrigdo, ou que podem ter sido alteradas por meio de
novo

desenvolvimento dos produtos. Por conseguinte, as facilidades desejadas apenas serdo vinculativas, se tiverem sido
estabelecidas

por expresso nos. termos do contrato.

Reserva-se a possibilidade de entrega e o direito de de alteraces técnicas.

0 Unify, o OpenScape, o OpenStage e o HiPath sdo marcas comerciais registadas da Software and Solutions GmbH &
Co. KG. Todos os outros nomes de marca, produto ou servico sdo marcas comerciais ou marcas comerciais registadas dos

-

Criar conferéncia ,

Para criar uma nova conferéncia:

» Selecionar Arquivo > Novo > Solicitacao
de reuniao no menu principal do Outlook.

» Inserir em assunto, um titulo para a
conferéncia.

» Abaixo de Para, insira os enderecos de e-
mail, dos participantes da conferéncia.
Separar diversos endere¢cos com ponto e
virgula.

» Em Inicio em e Fim em, insira o horario para
a conferéncia.

» Por exemplo, selecionar o botdo Adicionar
conferéncia da web, para criar uma
conferéncia da web.

» Selecionar| -1 na janela de consultas.

A solicitagdo de reunido seré enviada com todas
as informacdes necessarias.
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