Ampliaciones para Microsoft Outlook

Los elementos de la barra de Escuchar un mensaje de voz [(#)) Leer un mensaje de fax ‘
herramientas

. Para escuchar un mensaje de voz recibido: Para leer un mensaje de fax recibido:
Puede controlar las ampliaciones para Outlook

mediante los siguientes elementos operativos en > Seleccionar el mensaje de voz en la bandeja » Seleccionar el mensaje de fax en la bandeja

la barra de herramientas: de entrada. de entrada.
« %> Enviar mensaje de fax » Reproducir el mensaje de voz a través de la » Optimizar la representacion del mensaje de

. . interfaz de usuario. fax en la ventana de mensaje.
* ‘4, Enviar mensaje de fax a un contacto
. 2 Contestar con mensaie de fax Puede controlar la reproducciéon mediante los Para optimizar la representacion, puede

_'ﬂ“ J siguientes elementos operativos. utilizar los siguientes elementos operativos.
* ‘23 Reenviar con mensaje de fax . .

i J * % Escuchar a través del teléfono + & Aumentar
* 1 Enviar mensaje SMS . L

J « ' XF Escuchar a través del ordenador « [{2 Disminuir

« [, Enviar mensaje SMS - -

— J a un contacto * & Detener ) Optimizar el tamafio de
* Js Contestar con mensaje SMS - O Avanzar representacion
« [ Enviar mensaje de voz . Agi

j . O Retroceder (8] Representar la pagina completa

« £ Enviar mensaje de voz a un contacto . O Interumpir « @g Girar la pagina 90° a la izquierda

" : : .
. Responder con comentario , . ) . °

- P * @ Activar manos libres en el telefono K Girar la pagina 180
« Lu Responder a todos con comentario . @ Desactivar manos libres en el « B Girar la pagina 90° a la derecha
« [, Reenviar con comentario teléfono « [Jh Mostrar primera pagina del documento
* &7 Iniciar Web Assistant * 4 Iniciar bucle de reproduccion  [4E] Mostrar pagina anterior del documento

* 13 Detener bucle de reproduccién « [Pl Mostrar siguiente pagina del
documento

[l Mostrar Ultima pagina del documento
* & Imprimir documento
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Ampliaciones para Microsoft Outlook

Enviar un mensaje de voz

Para enviar un nuevo mensaje de voz:

1

> Seleccionar en la barra de herramientas.

» Introducir en Para el niumero de buzoén del
destinatario. Separar varios niumeros de
teléfono mediante punto y coma

» Introducir en Asunto un titulo para el
mensaje de voz.

Seleccionar @ para grabar el mensaje de
voz, por ejemplo, a través del ordenador.

» Pronunciar el mensaje.

A%

Seleccionar &P para finalizar la grabacion.

» Comprobar la grabacion, en su caso, a
través de los elementos operativos (véase
"Escuchar un mensaje de voz").

» Seleccionar : -1 en la ventana de mensaje.

Se enviara el mensaje de voz.

Harmonize
your enterprise
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Enviar un mensaje de fax

Para enviar un nuevo mensaje de fax:
> Seleccionar . en la barra de herramientas.

» Introducir en Para el numero de fax del
destinatario. Separar varios numeros de
teléfono mediante punto y coma

» Introducir en Asunto un titulo para el mensaje
de fax.

» Seleccionar en Portada un papel de carta/fax.

» Introducir en el campo de mensaje el texto del
mensaje y/o copiar alli archivos adjuntos.

» Seleccionar 1 en la ventana de mensaje.
Se enviara el mensaje de fax.

Enviar un mensaje SMS

Para enviar un nuevo mensaje SMS:
» Seleccionar | en la barra de herramientas.

» Introducir en Para el numero de teléfono del
destinatario. Separar varios numeros de
teléfono mediante punto y coma

» Introducir en el campo de mensaje el texto
del SMS.

» Seleccionar 1 en el campo de mensaje.
Se enviara el mensaje SMS.

Este documento contiene sélo descripciones generales o prestaciones que en el caso de aplicacién concreto pueden no
coincidir exactamente con lo descrito, o bien haber sido modificadas como consecuencia de un ulterior desarrollo del
producto. Por ello, la presencia de las prestaciones deseadas solo sera vinculante si se ha estipulado expresamente al
concluir el contrato.

Reservada la posibilidad de suministro y modificaciones técnicas.

Unify, OpenScape, OpenStage y HiPath son marcas registradas de Unify Software and Solutions GmbH & Co. KG. Todos los
demas nombres de marcas, productos y servicios son marcas comerciales o marcas registradas de sus respectivos
propietarios.

Crear conferencias ,

Para crear una nueva conferencia:

> Seleccionar Archivo > Nuevo >
Convocatoria de reunion en el menu
principal de Outlook.

» Introducir en Asunto un titulo para la
conferencia.

» Introducir en Para las direcciones de correo
electrénico de los participantes de la
conferencia. Separar varias direcciones
mediante punto y coma

» Determinar en Comienzo y Finalizacion la
fecha y la hora de la conferencia.

» Pulsar, por ejemplo, el boton Afadir
conferencia Web para crear una
conferencia Web.

> Seleccionar ' -1 en la ventana de
convocatoria de reunion.

Se enviara la convocatoria de reuniéon con toda
la informacién necesaria.
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