Microsoft Outlook-uitbreidingen

Elementen van de werkbalk [ Voicemail beluisteren ! Faxbericht lezen ,
De Outlook-uitbreidingen kunt u via de volgende Om een ingekomen voicemailbericht af te Om een ingekomen faxbericht te lezen:
bedieningselementen in de werkbalk in-of luisteren: = [Eeviberial i Eesvelk [N e e

uitschakelen:

e > Voicemailbericht in Postvak IN markeren. > Weergave van het faxbericht in het
- axpericht verzende » Voicemailbericht via de gebruikersinterface berichtenvenster optimaliseren.
* ‘4| Faxbericht naar contactpersoon weergeven.
verzenden U kunt de volgende bedieningselementen
o BY et i Esdhardin LJelél.J;g%g;gzleeer;gea:q\gr:nt()—:gsdter\éonlgende voor de optimalisatie gebruiken.
. ieni uren. .
- =3 Doorsturen met faxbericht #¥ Vergroten
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« [I  SMS-bericht verzenden « A2 Verkleinen

IF Via de computer beluisteren

« [4, SMS-naar contactpersoon verzenden O st . Weergaveg-rootte optimaliseren
« [l Beantwoorden met SMS-bericht B O — * [@ Gehele pagina weergeven
« [ Voicemailbericht verzenden * @ Pagina 90° linksom draaien
" : : » ) Terugspoelen « B3 Pagina 180° draaien
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- _ . Vrijspreken via de telefoon uit weergeven
» {, Doorsturen met opmerking : _ _
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« 4] Volgende pagina van het document
weergeven
* [0y Laatste pagina van het document
weergeven
- & Document afdrukken
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Microsoft Outlook-uitbreidingen

Voicemailbericht verzenden

Om een nieuw voicemailbericht te verzenden:
> @

» Bij Aan, het mailboxnummer van de
ontvanger invoeren. Meerdere
telefoonnummers door middel van een
puntkomma scheiden.

in de werkbalk selecteren.

» Bij Onderwerp, een titel voor het
voicemailbericht invoeren.

& selecteren, om het voicemailbericht bijv.

via de computer op te nemen

» Bericht inspreken.

A%

) selecteren, om de opname af te sluiten.

» Eventueel de opname via de
bedieningselementen (zie "Voicemalil
beluisteren") controleren.

> =1 in het berichtenvenster selecteren.

Het voicemailbericht wordt verzonden.
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| Faxbericht verzenden

Om een nieuw faxbericht te verzenden:
> ll'
> Bij Aan, het faxnummer van de ontvanger

invoeren. Meerdere telefoonnummers door
middel van een puntkomma scheiden.

in de werkbalk selecteren.

> Bij Onderwerp, een titel voor het faxbericht
invoeren.

> Bij Voorblad, een fax-briefpapier selecteren.

> In het berichtenveld, de berichttekst invoeren
en / of de bijlage invoegen.

> 1 in het berichtenvenster selecteren.
Het faxbericht wordt verzonden.

SMS-bericht verzenden

Om een nieuw SMS-bericht te verzenden:

>

» Bij Aan, het telefoonnummer van de
ontvanger invoeren. Meerdere

telefoonnummers door middel van een
puntkomma scheiden.

> Om het berichtenveld de SMS-tekst invoeren.

in de werkbalk selecteren.

> 1 in het berichtenvenster selecteren.
Het SMS-bericht wordt verzonden.

Dit document bevat slechts een algemene beschrijving resp. een beschrijving van de functies die in een concreet geval niet
altijd in de

beschreven vorm van toepassing zijn resp. die door verdere ontwikkeling van de producten kunnen wijzigen. De gewenste
functies zijn

alleen dan verplicht wanneer dit bij het afsluiten van het contract expliciet is vastgelegd. Levering zolang de voorraad strekt.

Technische wijzigingen voorbehouden.

Unify, OpenScape, OpenStage en HiPath zijn gedeponeerde handelsmerken van Unify Software and Solutions GmbH & Co.
KG. Alle overige merk-, product- en servicenamen zijn handelsmerken of gedeponeerde handelsmerken van hun respectieve
eigenaars.

Conferentie opbouwen ,

Om een nieuwe conferentie in te stellen:

> Bestand > Nieuw > Besprekingsaanvraag
in het hoofdmenu van Outlook selecteren.

» Bij Onderwerp, een titel voor de conferentie
invoeren.

» Bij Aan, de e-mailadressen van de
conferentiedeelnemers invoeren. Meerdere
adressen door middel van een puntkomma
scheiden.

> Bij Start op en Eindigt op, de tijd voor de
conferentie vastleggen.

» Bijvoorbeeld de toets Internetconferentie
toevoegen, selecteren om een
internetconferentie in te stellen.

» | -1 in het aanvraagvenster selecteren.

De besprekingsaanvraag wordt met alle
benodigde informatie verzonden.
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