A/ASTRA Guia rapida del Office 35 es

Nombres claves:

@ Tecla altavoz
Teclade r

Simbolos del display:
=l Escucha en abierto =] Modo en manos libres O Simbolo alfa; activada
<{/# Micréfono activado/desactivado /% Teclas de avance/retroceso el modo de texto en el teclado

Tecla de Menu: Al pulsar repetidamente la tecla se accede a las distintas funciones:
pulsar la tecla Menu varias veces, si es necesario, en estado de reposo o
durante una llamada.

Tecla Terminar: Pulsando repetidamente la tecla Terminar se vuelve al principio.
Tecla Fox: Las funciones mostradas en la linea méas baja de la pantalla, se pueden
seleccionar pulsando las teclas Fox.
ien el display: Pulsar la tecla Info una o méas veces para mas informacion.
+ en el display: Pulsar la tecla Info para informacion adicional.
Desvio de L Las van a ser desviadas:
Tecla de Ausencia: 1. Desvio: introducir el nimero y pulsar la tecla de Ausencia.
2. Pulsar la tecla de Ausencia de nuevo para desactivar el desvio. (Cuando se
activa , las se iaran al tltimo nimero
programado).

Conectar/Transferir:  Durante una llamada:
1. Pulsar la tecla Fox bajo "Consulta"
2. Introducir el nimero y esperar a que se conteste la llamada.
3. Al colgar el teléfono, la llamada sera transferida (si nadie contesta, pulsar la
tecla Terminar, para volver a conectar con la primera llamada).



Alternancia de Alternar entre dos y dos imulta
llamadas: Durante una llamada:
1. Pulsar la tecla Fox bajo "Consulta"
2. Introducir el nimero y esperar a que se conteste Ia llamada.
3. Pulsar la tecla Fox bajo "Alf de I das" para alos
llamantes.

Funcionamiento en La llamada se realiza sin necesidad de sujetar el microteléfono.
manos libres: 1. Introducir un nimero.
2. Pulsar la tecla Altavoz.

Conferencia: Se puede conectar a varios llamantes en una conferencia.

Durante una llamada:

1. Pulsar la tecla Fox bajo "Consulta"

2. Introducir el nimero y esperar a que se conteste la llamada.

3. Pulsar la tecla Fox bajo "Conferencia”.

4. Incluir a los participantes a través de Consultas.

5. Para abandonar una conferencia: Colgar el microteléfono.
Retrollamada: Peticion de retrollamada: El usuario esta ocupado o no responde.

1. Pulsar la tecla Fox bajo "Retrollamada”.

2. Al colgar el microteléfono en el display aparecera "Llam. esperada...".

3. Para desactivar la retrollamada, pulsar la tecla Fox bajo "Desactivar”.
Llamada por nombre - Seleccionar un nombre de los memorizados en el sistema de telefonia:
(Marcacioén rapida): Con marcacion rapida sélo se necesita pulsar las teclas de digitos una vez por

cada letra, dado que cada tecla tiene tres letras (el administrador del sistema le

dira si se han introducido antes los nombres o los apellidos):

1. Para seleccionar una persona, pulsar las 2 primeras teclas alfanuméricas

(el nombre y el apellido pueden separarse usando la tecla almohadilla).
2. Pulsar la tecla ABC para mostrar los nombres coincidentes.
3. Pulsar la tecla Fox bajo "#" tantas veces como sea necesario para mostrar el
nombre deseado.
4. Llamar: Descuelgue el teléfono.

El telé no i D el micra é pulsar la tecla Asterisco una vez y dos veces la
como se espera: tecla 0 para eliminar todas las funciones activas.
Lasf a di les del inal, asi como la decl ion de i

estan duspombles en el manual de usuario. Puede encontrar la informacion a través de su
administrador de sistema o en:

https://pbxweb.aastra.com
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