
KURZANLEITUNG

IP-KONFERENZTELEFON
MITEL 6970

Durchwahlnummer

Tastatur

Lautstärkereduzierung

Lautstärkeverstärkung

Mikro aus

Aktive Anruf-/
Tonstummschalt 
ungsanzeige

Tonstummschaltung

Tastatur anzeigen/ausblenden

Kontakte

Anruf beenden

Kurzanleitung

Bildschirmtasten

USB 2.0 

Touchscreen LCD

Zustandszeile

Tastatur anzeigen/ausblenden



Mit den Tasten, um die Lautstärke zu erhöhen  

oder zu verringern, können Sie die Lautstärke  

des Lautsprechers anpassen.

So passen Sie die Lautstärke des Lautsprechers an:

1. Um die Lautstärke zu erhöhen, betätigen Sie die Taste zur 

Lautstärkeverstärkungve.

   oder

2. Um die Lautstärke zu reduzieren, betätigen Sie die Taste zur 

Lautstärkereduzierung. Die eingestellte Lautstärke wird ub einem 

Popup-Fenster auf dem Bildschirm angezeigt.

• Betätigen Sie die Taste ”Beenden”.

• Wenn Sie den Hot Desking betreten, wird ein  

Dialog geöffnet, in dem Sie aufgefordert werden, im System zu 

bleiben oder den Anruf abzuschließen.

1. Das Telefon ist mit zwei ”Mikro aus” Tasten ausgestattet, um den 

Ton von jeder Seite des Telefons auszuschalten.

Um den Ton stummzuschalten, betätigen Sie eine beliebige ”Mikro 

aus” Taste.

Die Symbole ”Mikro aus” und LED-Tonstummschaltungsanzeigen 

auf Ihrem Telefon leuchten rot, um die Tonstummschaltung 

anzuzeigen.

2. Um den Ton einzuschalten, betätigen Sie erneut die Taste ”Micro 

aus”. Die Symbole ”Micro aus” werden dabei ausgeschaltet und die 

LED-Anzeigen auf dem Telefon werden grün.

Volumenanpassung

Anruf beenden

Den Ton bei der 
Anrufannahme aus-  
und einschalten

1. Stellen Sie sicher, dass  die Tastatur auf dem 

Bildschirm angezeigt wird, oder drücken Sie das 

Dialpad.

2. Wählen Sie die Nummer, die Sie auf der 

Bildschirmtastatur anrufen möchten.

Einen Anruf tätigen

Betätigen Sie die Bildschirmtaste  

”Anrufannahme”.

Anrufannahme

Programmierbare 
Tasten

Zustandszeile

Bildschirmtasten

• Mit der Bildschirmtaste ”Mehr” können Sie zwischen zwei Seiten der Bildschirmtasten wechseln.

• Die Bildschirmtaste “Einstellungen“ gibt Ihnen Zugriff auf die Einstellungen Ihres Telefons.

Bildschirmtaste 

”Mehr”

Standardbildschirm mit versteckter Tastatur



Auf dem Mitel 6970 IP-Konferenztelefon kann  

man Tasten programmieren, indem eine leere  

programmierbare Taste gedrückt und gehalten wird.

Die programmierbaren Tasten ermöglichen es Ihnen, schnell auf 

einen Kontakt oder auf andere Telefonfunktionen zuzugreifen.

Mitder “Schnellruftaste“ können Sie eine bestimmte Nummer mit 

einem einzigen Klick wählen.

Programmierung oder Ändern der Einstellungen der Schnellruftaste

1. Um die Einstellungen zu ändern, klicken und halten Sie eine leere 

Taste, um eine Schnellanruffunktion oder eine vorgefertigte 

Schnellanruftaste hinzuzufügen.

2. Geben Sie mit der Bildschirmtastatur den Namen der Taste ins Feld 

”Kennsatzname” ein.

3. Aktivieren Sie das Feld ”Nummer” und geben Sie die Nummer ein.

4. Drücken Sie auf ”Speichern”.

Hinweis: Die Möglichkeit, die Tasten über die Druck- und 

Aufbewahrungsfunktion zu programmieren, muss vom 

Systemadministrator aktiviert werden.

Weitere Informationen zu den Funktionen der programmierbaren 

Schlüssel des Benutzers finden Sie im Benutzerhandbuch für Mitel 

6970 IP-Konferenztelefone.

• Während eines aktiven Anrufs betätigen Sie die  

Taste ”Telefonkonferenz”.

• Der Anruf wird automatisch gehalten und Sie können die Nummer 

des betreffenden Telefonkonferenzteilnehmers wählen.

• Wählen Sie eine Nummer mit der Tastatur.

oder

Schließen Sie die Tastatur, und wählen Sie die Rufnummer des 

Anrufers mit der Schnellanruftaste oder der Kontakte-App.

• Warten Sie auf die Antwort, stellen Sie sicher, dass der Angerufene 

bereit ist, am Gespräch teilzunehmen, und drücken Sie dann auf 

die Taste ”Telefonkonferenz beitreten”, um eine Telefonkonferenz 

zu erstellen.

Programmierbare Tasten

Telefon-Konferenz einrichten

Die App “Kontakte“ gibt Zugriff auf die  

Geschäfts- und Privatkontakte in getrennten  

Verzeichnissen, zu weitere Kontakte hinzuhrfügt  

werden können.

So verwenden Sie die App “Kontakte“:

1. Betätigen Sie die Taste        (“Kontakte“).

2. Drücken Sie auf den Kontaktordner, den Sie durchschauen möchten.

3. Geben Sie den Namen in das Suchfeld ein, um den Anrufer zu finden, 

den Sie benötigen.

4. Um einen Anruf zu tätigen, klicken Sie auf das Symbol          

(“Anruf“ ) neben dem entsprechenden Kontakt in der 

Suchergebnisliste.

So fügen Sie Ihrem persönlichen Verzeichnis einen neuen Kontakt 

hinzu:

1. Betätigen Sie die Taste         (“Kontakte“).

2. Betätigen Sie die Taste “Neue Hinzufügen“.

3. Füllen Sie die Felder mithilfe der Tastatur aus.

4. Um Kontakte in Ihrem persönlichen Verzeichnis zu speichern, 

drücken Sie auf die Taste “Speichern“.

Kontakte
Im Menü “Einstellungen“ können Sie die  

Einstellungen Ihres Telefons ändern,  

Netzwerkinformationen anzeigen lassen und die Funktionen 

Ihres Geräts konfigurieren. Dieses Menü bietet Zugriff auf alle Ihre 

Telefoneinstellungen, einschließlich Status, Sprache, Voicemail, 

Anrufweiterleitung, Wi-Fi, Audio, Bildschirm, etc. Falls ein Problem 

mit dem Telefon auftauchen sollte, können Sie es im Protokoll 

registrieren, indem Sie zuerst die Taste “Einstellungen“ und dann die 

Taste “Problem protokollieren“ tippen.

Weitere Informationen zu den Einstellungen finden Sie in der 

Benutzeranleitung des Mitel 6970 IP Konferenztelefons.

Einstellungen

Das Mitel 6970 IP-Konferenztelefon unterstützt  

die spezielle MiCollab Meeting Center  

Konferenz-App, die eine Liste der Konferenzen für  

den aktuellen Tag im Konferenzraum bietet, in dem das Mitel 6970 

installiert ist. Wenn die Funktion aktiviert ist, wird automatisch eine 

Warnung auf dem Bildschirm angezeigt, bevor das Ereignis beginnt.  

Um eine Verbindung mit der Konferenz herzustellen, betätigen Sie 

die Taste “Join / Teilnehmen“. Das Telefon wählt automatisch die 

Konferenz-ID und die PIN (falls erforderlich) an.

Die Liste der Konferenzen zum aktuellen Datum kann durch Betätigen 

der Konferenztaste auf dem Startbildschirm abgerufen werden.

So nehmen Sie an einer Konferenz teil:

1. Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf die Konferenztaste.

2. Wählen Sie eine Konferenz aus der Liste aus und betätigen Sie die 

Taste “Beitreten“. 

oder 

Drücken Sie auf dem Benachrichtigungsbildschirm für Konferenzen 

auf die Taste “Beitreten“.

Die Funktion ist auf dem Mitel 6970 verfügbar, sobald der 

Systemadministrator das MiCollab Meeting Center installiert und 

eingerichtet hat.

Konferenz

1. Betätigen Sie auf dem Startbildschirm  

die Taste “Hot Desking“.

2. Drücken Sie auf die Tate “Log-In“.

3. Geben Sie Ihre Durchwahlnummer mit der Tastatur ein und 

drücken Sie die Taste “Ausführ“.

4. Geben Sie mit der Bildschirmtastatur Ihr Passwort ein und drücken 

Sie die Taste “Ausführ“.

5. Sie haben sich im System angemeldet.

Zugang zum virtuellen 
Arbeitsplatz
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Weitere Informationen

Einzelheiten zu allen Funktionen und Anwendungsmöglichkeiten des Konferenztelefons 

finden Sie in der Benutzeranleitung des Mitel 6970 IP-Konferenztelefons

Um eine bessere Abdeckung in großen Räumen zu gewährleisten, 

unterstützt das Mitel 6970 IP-Konferenztelefon bis zu 2 zusätzliche 

externe Mikrofone.

Anschließen von externen Mikrofonen

So schließen Sie das externe Mikrofon an:

1. Sie finden Anschlüsse für externe Mikrofone an der Unterseite des 

Telefons.

2. Stecken Sie das externe Mikrofonkabel vorsichtig in den dafür 

vorgesehenen Port.

Verwendung von externen kabelgebundenen Mikrofonen

Für die Verwendung externer kabelgebundener Mikrofone mit dem 

Mitel 6970 IP-Konferenztelefon:

1. Schließen Sie die externen Mikrofone wie oben an.

2. Stellen Sie sie auf den Tisch, so dass sie den Ton von den 

Teilnehmern erhalten, die etwas entfernt vom Konferenztelefon 

sitzen. Stellen Sie sicher, dass die externen. Mikrofone mindestens 

2,1 Meter vom Mitel 6970 entfernt sind. Empfehlungen zum 

Anbringen der Mikrofone finden Sie in der Benutzeranleitung des 

Mitel 6970 IP-Konferenztelefons.

3. Während eines Anrufs können Sie den Ton aus- und einschalten, 

indem Sie die Taste ”Mikro aus” am Mikrofon drücken.

Unterstützung zusätzlicher 
Geräte 
Externe kabelgebundene Mikrofone

1. Wenn die Telefonkonferenzfunktion auf Anfrage für Ihre 

Durchwahlnummer aktiviert ist, drücken Sie auf dem 

Startbildschirm auf ”Meet Me”.

2. Geben Sie Ihre Durchwahlnummer ein und drücken Sie auf #.

3. Geben Sie Ihre PIN ein und drücken Sie auf #.

4. Teilen Sie den geplanten Konferenzteilnehmern die 

Brückennummer (Ihre Durchwahlnummer) und die PIN mit.

Die Telefonkonferenzfunktion auf Anfrage muss von Ihrem 

Systemadministrator konfiguriert werden.

Erstellung einer 
Telefonkonferenz auf 
Aufforderung (Meet-Me)

Das Mitel 6970 IP-Konferenztelefon unterstützt  

MobileLink, wenn ein Benutzer den virtuellen  

Arbeitsplatz betritt. Diese Funktion stellt sicher, dass Ihr  

Mobiltelefon effektiv in eine Bluetooth-Verbindung integriert wird. 

Die wichtigsten Funktionen von MobileLink:

• Synchronisation der Kontaktliste Ihres Mobiltelefons mit der IP-

Anrufhistorie des Mitel 6970 Konferenztelefons.

• Empfang von Mobiltelefonanrufen auf dem Mitel 6970 IP-

Konferenztelefon.

• Rufumleitung zwischen Mobiltelefonen und dem Mitel 6970 IP-

Konferenztelefon.

Mobilfunkverbindung:

1. Gehen Sie auf den virtuellen Arbeitsplatz Mitel 6970.

2. Tippen Sie auf die Taste MobileLink – sie trägt die Bezeichnung 

”Verbinden” . Wenn Sie keine MobileLink-Taste mit der 

Bezeichnung ”Anschließen” sehen, können Sie eine solche mit 

einem langen Druck darauf hinzufügen.

3. Stellen Sie sicher, dass Bluetooth aktiviert ist. Verschieben Sie ggf. 

den Bluetooth-Schalter nach rechts, um die Funktion zu aktivieren 

(das Bluetooth-Symbol wird in der Statuszeile angezeigt).

4. Um eine Liste der verfügbaren Bluetooth-Geräte abzurufen, 

drücken Sie auf die Schaltfläche ”Verfügbare Geräte”.

5. Drücken Sie auf die Zeile, die Ihr Mobiltelefon in der Liste der 

verfügbaren Bluetooth-Geräte anzeigt.

6. Bestätigen Sie die erfolgreiche Verbindung mit Druck auf die OK-

Taste.

HINWEIS: Selbst wenn Sie Ihr Mobiltelefon mit einem Festnetztelefon 

verknüpft haben, müssen Sie, sobald Sie den Hot Desking betreten, 

Ihr Mobiltelefon erneut mit Mitel 6970 verbinden. Sie brauchen das 

Mobiltelefon nur ein Mal mit dem Mitel 6970 IP-Konferenztelefon zu 

verbinden, danach wird die Verbindung automatisch bei Anmeldung 

im System hergestellt. Wenn Sie sich anmelden.

Rufumleitung von Ihrem Mobiltelefon auf das Konferenztelefon:

• Um die Rufumleitung vom Mobiltelefon auf das Konferenztelefon 

zu erstellen, drücken Sie auf die Taste ”Mobilverbindung”

• Um den Anruf vom Mitel 6970 IP-Konferenztelefon auf 

Ihr Mobiltelefon umzuleiten, drücken Sie auf die Taste 

”Rufumleitung”.

HINWEIS: MobileLink ist nur verfügbar, wenn Sie den Hot Desking des 

Mitel 6970 IP-Konferenztelefons eingeben.

Funktion MobileLink

https://www.mitel.com/en-au/document-center/devices-and-accessories/ip-phones-and-peripherals/mivoice-business/6900-ip-series/6900-ip-phones

