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A l’aide des touches pour augmenter ou  

diminuer le volume, vous pouvez régler le volume  

du haut-parleur.

Pour le réglage du volume du haut-parleur:

1. Pour augmenter le volume, appuyez la touche d’augmentation du 

volume

   ou

2. Pour diminuer le volume, appuyez la touche de diminution du 

volume.

Une fenêtre automatique du niveau de volume s’affichera sur l’écran.

• Appuyez la touche « Au revoir ». 

• Lors de l’accès au Poste de travail virtuel, une  

fenêtre de dialogue apparaîtra pour vous proposer  

de rester dans le système ou de terminer l’appel.

Touches 

programmables

Barre d’état

Touches 

programme

• La touche programmable « Détails » permet de basculer d’une page à l’autre des deux touches programmables

• La touche programmable « Paramètres » garantit l’accès aux paramètres du téléphone

Touche 

programmable  

« Détails »

1. Le téléphone est équipé de deux touches « Muet »,  

qui permettent de désactiver le son des deux côtés du téléphone. 

Pour désactiver le son, appuyez sur une des touches « Muet ».

Les symboles «Muet» et des voyants LED rouges s’affichent pour 

indiquer la désactivation du son.

2. Pour activer le son, appuyez à nouveau la touche  

« Muet ». Les affichages « Muet » s’éteignent et les voyants LED 

verts s’affichent sur le téléphone.

Réglage du volume

Terminer l’appel Désactivation et activation 
du son lors de l’appel

Ecran avec le clavier masqué par défaut

1. Vérifiez que le clavier est affiché sur l’écran, sinon 

appuyez la touche Clavier.

2. Saisissez le numéro, que vous souhaitez appeler, sur 

ce clavier d’écran.

Appel en cours

Appuyez la touche programme « Réponse ».

Réponse à l’appel



Sur le téléphone de conférence IP Mitel 6970,  

l’utilisateur peut programmer touches, en appuyant  

et en maintenant les touches programmables vierges.

Les touches programmables permettent de configurer un appel 

abrégé et autres fonctions du téléphone.

La touche « Appel abrégé » permet de numéroter un numéro 

correspondant avec une touche.

Configuration ou modification des paramètres de la touche de l’appel 

rapide

1. Appuyez et maintenez la touche vierge pour ajouter la fonction de 

l’appel rapide, ou une touche de l’appel rapide déjà attribuée pour 

la modification de ses paramètres.

2. Dans le champ “Nom de l’étiquette” à l’aide du clavier, saisissez le 

nom de la touche sur l’écran.

3. Appuyez sur le champ “Numéro” et entrez un numéro.

4. Appuyez la touche « Enregistrer ». 

Remarque: la possibilité de programmation des touches en 

utilisant les fonctions d’appui et de maintien doit être activée par 

l’administrateur.

L’information supplémentaire concernant les fonctions des touches 

programmables par l’utilisateur est présentée dans le manuel 

d’utilisateur du téléphone de conférence IP Mitel 6970.

• Pendant l’appel actif, appuyez la touche  

« Conférence téléphonique ».

• L’appel est automatiquement mis en attente, et vous pouvez saisir le 

numéro du correspondant de la conférence téléphonique.

• Saisissez le numéro à l’aide du clavier

ou

Fermez le clavier et saisissez le numéro du correspondant à l’aide de 

la touche de l’appel rapide, et de l’application « Contacts ».

• Attendez l’appel, vérifiez la disponibilité du correspondant, 

puis appuyez la touche Join Calls pour créer une conférence 

téléphonique.

Touches programmables

Création de la conférence 
téléphonique

L’application « Contacts » garantit l’accès aux  

répertoires personnel et professionnel dans  

lesquels les utilisateurs peuvent ajouter des données des appelants.

Pour l’utilisation de l’application « Contacts » :

1. Appuyez la touche        (« Contacts »).

2. Choisissez le dossier des contacts que vous souhaitez visualiser.

3. Entrez un nom dans le champ de recherche pour trouver un 

appelant correspondant.

4. Pour effectuer un appel, appuyez la touche        (« Appel ») à 

côté du contact correspondant dans la liste des résultat de la 

recherche.

Pour ajouter un nouveau contact dans votre répertoire personnel

1. Appuyez la touche         (« Contacts »).

2. Appuyez la touche « Ajouter un contact ».

3. Remplissez les champs à l’aide du clavier.

4. Pour sauvegarder les contacts dans le répertoire personnel, 

appuyez la touche « Sauvegarder ».

Contacts
Le menu « Paramètres » permet de configurer  

les paramètres du téléphone, de visualiser le  

éseau et de configurer les fonctions de l’appareil.  

Ce menu garantit l’accès à tous les paramètres du téléphone, y 

compris, des paramètres de l’état, de langue, de messagerie vocale, 

de renvoi d’appel, de réseau sans fil Wi-Fi, d’audio, d’écran etc. En cas 

de problème du téléphone, vous pouvez l’enregistrer dans le journal, 

en appuyant la touche « Paramètres », puis la touche « Entrer un 

problème ».

Données supplémentaires concernant les paramètres de 

configuration sont citées dans le Manuel d’utilisateur du téléphone de 

conférence IP Mitel 6970.

Paramètres

Le téléphone de conférence IP Mitel 6970  

supporte l’application d’assistance pour les  

conférences MiCollab Meeting Center où la liste des conférences de 

la journée en cours dans la salle de conférence est présentée, où le 

Mitel 6970 est installé. Lors de la fonction activée avant le début de 

l’évènement, une notification correspondante apparaît sur l’écran. 

Pour la connexion à la conférence, appuyez la touche Join. Le 

téléphone numérotera automatiquement l’identité de la conférence 

et Le code PIN (le cas échéant).

Il est possible de prendre connaissance de la liste des conférences 

concernant la date en cours, en appuyant la touche « Réunions » sur 

l’écran d’accueil.

Pour rejoindre la réunion :

1. Appuyez la touche « Réunions » sur l’écran d’accueil.

2. Choisissez une conférence dans la liste et appuyez la touche Join. 

ou 

Appuyez la touche Join sur l’écran de notification concernant les 

réunions.

La fonction peut être utilisée sur le Mitel 6970 après l’installation et la 

configuration de Micollab Meeting Center par l’administrateur.

Conférences

1. Sur l’écran d’accueil, appuyez la touche  

« Poste de travail virtuel ».

2. Appuyez la touche « Connexion ».

3. Entrez votre numéro supplémentaire à l’aide du clavier et appuyez 

la touche « Entrer ».

4. Entrez votre mot de passe sur le clavier virtuel et appuyez la 

touche « Entrer ».

5. Vous êtes entrés dans le système.

Connexion avec le Poste 
de travail virtuel
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Information supplémentaire

L’information détaillée concernant toutes les fonctions et possibilités d’utilisation du téléphone de 
conférence est présentée dans Le manuel d’utilisateur du téléphone de conférence IP Mitel 6970

Pour une meilleure couverture dans de grands espaces le téléphone 

de conférence IP Mitel 6970 supporte jusqu’à 2 microphones 

externes supplémentaires.

Connexion des microphones externes

Pour connecter un microphone externe :

1. Trouver les prises pour les microphones externes dans la partie 

inférieure du téléphone.

2. Branchez le câble du microphone externe avec précaution dans la 

prise correspondante.

Utilisation des microphones externes

Pour l’utilisation des microphones externes avec le téléphone de 

conférence IP Mitel 6970 :

1. Connectez les microphones externes comme indiqué ci-dessus.

2. Installez-les sur le bureau de la façon à ce qu’ils puissent recevoir 

le son des participants se tenant à distance du téléphone de 

conférence. Assurez-vous que les microphones externes se 

trouvent à une distance minimale de 2,1 mètres du Mitel 6970. 

Les recommandations concernant l’installation des microphones 

apparaissent dans le Guide d’Administrateur téléphone de 

conférence IP Mitel 6970 :

3. Pendant l’appel vous pouvez désactiver et activer le son en 

appuyant la touche « Muet » sur le microphone.

Support des appareils 
périphériques 
Microphones externes

1. Si la fonction de la conférence téléphonique à la demande est 

activé pour votre numéro supplémentaire, appuyez la touche Meet 

Me sur l’écran d’accueil.

2. Entrez votre numéro supplémentaire et appuyez #.

3. Entrez le code PIN et appuyez #.

4. Notifiez le numéro de pont (votre numéro supplémentaire) et le 

code PIN.

La fonction de la conférence téléphonique à la demande doit être 

configurée par votre administrateur.

Organisation de la 
conférence téléphonique à 
la demande (« Meet Me »)

Le téléphone de conférence IP Mitel 6970  

supporte la fonction MobileLink, quand l’utilisateur  

est entré dans le Poste de travail virtuel. Cette fonction garantit une 

intégration efficace du téléphone mobile à l’aide de la technologie 

sans fil Bluetooth.  

Capacités principales de MobileLink :

• La synchronisation du répertoire des contacts de votre téléphone 

mobile avec l’historique des appels  du téléphone de conférence IP 

Mitel 6970.

• La réception des appels du téléphone mobile sur  le téléphone de 

conférence IP Mitel 6970.

• Le transfert d’appels entre le téléphone mobile et le téléphone de 

conférence IP Mitel 6970.

Connexion avec le téléphone mobile :

1. Entrez dans le Poste de travail virtuel du Mitel 6970.

2. Appuyez la touche de la ligne mobile – elle sera affichée « Se 

connecter ». Si vous ne visualisez pas la touche de la ligne mobile 

« Se connecter », vous pouvez l’ajouter en maintenant la touche.

3. Vérifiez que Bluetooth est activé. En cas de nécessité, lors de 

l’activation, mettez l’interrupteur Bluetooth à droite (le signe 

Bluetooth sera affiché dans la barre d’état).

4. Pour afficher la liste des appareils Bluetooth disponibles, appuyez 

la touche « Périphériques disponibles ».

5. Appuyez sur la ligne indiquant votre téléphone mobile dans la liste 

des appareils Bluetooth disponibles.

6. Confirmez la connexion réussie, en appuyant la touche OK.

REMARQUE : Même si vous avez connecté votre téléphone mobile 

avec le téléphone fixe, après être entré dans le Poste de travail virtuel, 

vous devez connecter à nouveau le téléphone mobile avec le Mitel 

6970. Il faut connecter le téléphone mobile avec le téléphone de 

conférence IP Mitel 6970 une seule fois, ensuite il procédera à la 

connexion automatique lors de l’entrée dans le système.

Transfert d’appel du téléphone mobile vers le serveur vocal 

téléphonique et inversement:

• Pour effectuer le transfert du téléphone mobile vers le serveur 

vocal téléphonique, appuyez la touche « Ligne mobile ».

• Pour effectuer le transfert du téléphone de conférence IP  Mitel 

6970 vers le téléphone mobile, appuyez la touche « Transfert 

d’appel ».

REMARQUE: la fonction MobileLink est accessible uniquement lors 

de la connexion au Menu Poste de travail virtuel du  téléphone de 

conférence IP Mitel 6970.

Fonction MobileLink

https://www.mitel.com/en-au/document-center/devices-and-accessories/ip-phones-and-peripherals/mivoice-business/6900-ip-series/6900-ip-phones

