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Met de toetsen volume omhoog of omlaag  

kunt u het volume van de luidspreker aanpassen. 

Om het luidsprekervolume aan te passen:

1. Druk op de toets volume hoger om het volume te verhogen.

   of

2. Druk op de toets volume omlaag om het volume te verlagen. Er 

verschijnt een pop-upvenster met volumeniveau op het scherm.

• Druk op de toets “Tot ziens“.

• Wanneer u de Virtuele werkplaats binnengaat  

wordt een dialoogvenster geopend waarin u wordt gevraagd om in 

het systeem te blijven of de oproep te beëindigen.

Programmeerbare  

toetsen

Statusbalk

Programma 

toetsen

• Programma toets Meer stelt u in staat om tussen twee pagina’s met programma toetsen te schakelen

• Programma toets Instellingen biedt de toegang tot telefooninstellingen

Programma toets 

Meer

1. De telefoon is uitgerust met twee “Mute“ toetsen  

waarmee u het geluid aan beide zijden van de telefoon kunt 

uitschakelen.

Druk op een willekeurige “Mute“ toets om het geluid te dempen.

De pictogrammen Mute en de LED-indicatoren van het dempen 

op de telefoon worden rood om aan te geven dat het geluid is 

uitgeschakeld.

2. Druk nogmaals op de toets “Mute“ om het geluid in te schakelen. 

De pictogrammen “Mute“ worden daarbij uitgeschakeld en de 

LED-indicatoren op de telefoon worden groen.

Het volume instellen

Oproep beëindigen

Geluid dempen en 
inschakelen bij de oproep

Standaardscherm met verborgen toetsenbord

1. Controleer of het toetsenbord op het scherm wordt 

weergegeven of druk op de toets Dialpad.

2. Voer het nummer in dat u wilt bellen op het 

schermtoetsenbord.

Oproep maken

Druk op het programmatoets “Aannemen“.

Oproep aannemen



Op de Mitel 6970 IP-conference-phone kan  

de gebruiker de toetsen programmeren door  

de blanco functietoetsen ingedrukt te houden.

Met de programmeerbare toetsen kunt u snel kiezen en andere 

telefoonfuncties configureren. 

Met de toets “Snel bellen“ kunt u een specifiek nummer bellen met 

één aanraking.

De instellingen van de sneltoets IP-conference-phone programmeren 

of wijzigen

1. Houd de blanco-toets ingedrukt om een snelle bel toe te voegen 

of een sneltoets die al is gemaakt om de instellingen te wijzigen.

2. Gebruik in het veld “Labelnaam“ het toetsenbord op het scherm 

om de naam van de toets in te voeren.

3. Klik op het veld “Nummer“ en voer het nummer in.

4. Klik op de knop “Opslaan“. 

Opmerking: de mogelijkheid om toetsen te programmeren 

met behulp van de functie “ingedrukt houden” moet door de 

systeembeheerder worden geactiveerd.

FRaadpleeg de Mitel 6970 IP-conference-phone 

gebruikershandleiding voor meer informatie over door de gebruiker 

programmeerbare toetsfuncties.

• Druk tijdens een actiefy oproep op de toets  

“Conferentie-oproep“.

• De oproep wordt automatisch in de wacht gezet en u  

kunt het deelnemersnummer van de conferentie kiezen.

• Kies het nummer met behulp van het toetsenbord
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Sluit het toetsenbord en kies het abonneenummer met behulp van 

de sneltoets of bij de toepassing van Contacten app.

• Wacht op een antwoord, zorg dat de abonnee klaar is om deel te 

nemen aan het gesprek en druk vervolgens op de toets Join Calls 

om een conferentie te starten. 

Programmeerbare toetsen

Een conferentie maken

De app Contacten biedt toegang tot zakelijke  

en persoonlijke catalogen waaraan gebruikers  

contactgegevens van abonnees kunnen toevoegen.

Om app Contacten te gebruiken:

1. Druk op de toets        (“Contacten“).

2. Klik op de map met de contacten die u wilt bekijken.

3. Voer in het zoekveld een naam in om de gewenste abonnee te 

vinden.

4. Als u wilt bellen, klikt u op het pictogram         (“Oproep“) naast het 

overeenkomende contact in de lijst met zoekresultaten.

Om een nieuw contact toe te voegen aan uw persoonlijke cataloog:

1. Druk op de toets        (“Contacten“).

2. Druk op de toets “Nieuwe toevoegen“.

3. Vul de velden in met behulp van het toetsenbord.

4. Druk op de toets “Opslaan“ om contacten in de persoonlijke 

cataloog op te slaan.

Contacten
In het menu Instellingen kunt u  

telefooninstellingen wijzigen, netwerkinformatie 

bekijken en toestelfuncties configureren. Dit menu biedt de toegang 

tot alle telefooninstellingen, waaronder status, taal, voicemail, 

doorschakelen, wifi, audio, scherm, enz. Als u een probleem hebt met 

uw telefoon u kunt dit registreren in het logboek door op de toets 

“Instellingen“ te drukken en vervolgens op de toets “Een probleem 

melden“.

Raadpleeg de Mitel 6970 Conference Phone IP-

gebruikershandleiding voor meer informatie over de instellingen.

Parameters

Mitel 6970 ondersteunt de gespecialiseerde  

conferentieapp MiCollab Meeting Center, dat een  

lijst met conferenties voor de huidige dag wordt gepresenteerd in 

de vergaderruimte waar Mitel 6970 is geïnstalleerd. Als deze functie 

is geactiveerd verschijnt de passende kennisgeving op het scherm 

voordat het evenement start. Om aan de conferentie aan te sluiten 

drukt op de toets Join. De telefoon kiest automatisch de conferentie-

ID en PIN (indien nodig).

De lijst met conferenties voor de huidige datum is te vinden door op 

de knop “Conferenties“ op het startscherm te klikken.

Om deel te nemen aan de conferentie:

1. Druk op de toets “Conferenties” op het startscherm

2. Selecteer een conferentie in de lijst en druk op de toets Join. 

of 

Klik op het conferentiemeldingenscherm op de knop Join.

De functie kan worden gebruikt op Mitel 6970 na installatie 

en configuratie van het MiCollab Meeting Center door de 

systeembeheerder.

Conferenties

1. Druk in het beginscherm op de toets “Virtuele werkplaats“.

2. Druk op de toets “Aanmelden“

3. Voer uw toestelnummer in met behulp van het toetsenbord en 

druk op de toets “Enter“.

4. Voer uw wachtwoord in via het schermtoetsenbord en druk op de 

toets “Enter“.

5. U bent ingelogd.

Log in op de Virtuele 
werkplaats
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Aanvullende informatie

Gedetailleerde informatie over alle functies en mogelijkheden van het gebruik van een conference 
phone vindt u in de  gebruikershandleiding van Mitel 6970 IP-conference-phone.

Om betere dekking te bieden in grote ruimtes ondersteunt de Mitel 

6970 conference-phone maximaal 2 extra externe microfoons.

Aansluiten van externe microfoons

Om een externe microfoon aan te sluiten:

1. Zoek de poorten voor externe microfoons aan de onderkant van 

de telefoon.

2. Steek het snoer van de externe microfoon voorzichtig in de 

bedoelde poort.

Gebruik van externe bedrade microfoons

Om externe bekabelde microfoons te gebruiken met de Mitel 6970 

IP-conference-phone:

1. Sluit externe microfoons aan zoals hierboven.

2. Plaats ze op de tafel zodat ze geluid ontvangen van deelnemers 

die op een afstand van de conferentietelefoon zitten. Zorg ervoor 

dat externe microfoons zich op ten minste 2,1 meter afstand van 

Mitel 6970 bevinden. Aanbevelingen voor microfoonplaatsing 

worden gegeven in de gebruikershandleiding van de Mitel 6970 

IP-conference-phone.

3. Tijdens een oproep kunt u het geluid dempen en het dempen 

opheffen door op de knop Mute op de microfoon te drukken.

Ondersteuning voor extra 
toestellen 
Externe bedrade microfoons

1. Als de conferentie functie is geactiveerd voor uw doorkiesnummer, 

drukt op de Meet Me-toets op het startscherm.

2. Voer uw doorkiesnummer in en druk op #.

3. Voer de pincode in en druk op #.

4. Vermeld aan de geplande deelnemers van het conferentiegesprek 

het bridgenummer (uw doorkiesnummer) en de pincode.

De functie van conferentie op aanvraag moet worden geconfigureerd 

door uw systeembeheerder.

Maken van een conferentie 
op aanvraag (“Meet-Me“)De Mitel 6970 IP-conference-phone ondersteunt  

MobileLink-functie wanneer de gebruiker zich aanmeldt  

bij de virtuele werkpaats. Deze functie maakt efficiënte integratie 

van mobiele telefoons mogelijk met behulp van Bluetooth draadloze 

technologie.  

Belangrijkste functies MobileLink:

• Synchronisatie van de contactenlijst van uw mobiele telefoon met 

de oproepgeschiedenis van de Mitel 6970 IP-conference-phone.

• Aannemen van mobiele oproepen naar de Mitel 6970 IP-

conferentietelefoon.

• Doorverbinden van oproepen tussen een mobiele telefoon en een 

Mitel 6970 IP-conference-phone.

Mobiele telefoonverbinding:

1. Meld aan bij het Mitel 6970 Virtuele werkplaats.

2. Druk op de mobiele lijntoets - deze wordt aangegeven door 

“Verbinden“. Als u de mobiele lijntoets «Verbinden» niet ziet kunt u 

een mobiele lijntoets toevoegen door er lang op te drukken.

3. Zorg dat Bluetooth is geactiveerd. Indien nodig, om te activeren 

draai de Bluetooth-schakelaar naar rechts (het Bluetooth-

pictogram verschijnt in de statusbalk).

4. Klik op de knop “Beschikbare toestellen“ om de lijst met 

beschikbare Bluetooth-toestellen te bekijken.

5. Klik op de regel die uw mobiele telefoon aangeeft in de lijst met 

beschikbare Bluetooth-toestellen.

6. Bevestig de succesvolle verbinding door op de OK-toets te 

drukken.

OPMERKING: Zelfs als u uw mobiele telefoon met een vaste 

telefoon hebt verbonden moet u na het inloggen in de virtuele 

werkplaats de mobiele telefoon opnieuw verbinden met Mitel 6970. 

U hoeft de mobiele telefoon maar één keer met de Mitel 6970 

IP-conferentietelefoon te verbinden en dan maakt dat vervolgens 

automatisch verbinding bij inloggen.

Een oproep doorschakelen van een mobiele telefoon naar een 

conference-phone en terug:

• Druk op de toets  Mobiele lijn  om een oproep door te schakelen 

van een mobiele telefoon naar een conference-phone.

• Om een oproep van de Mitel 6970 IP-conference-phone naar 

een mobiele telefoon door te schakelen druk op de toets  

Oproep doorschakelen.

OPMERKING: de MobileLink-functie is alleen beschikbaar wanneer 

u zich aanmeldt bij de Virtuele werkplaats van Mitel 6970 IP-

conference-phone.

Functie MobileLink

https://www.mitel.com/en-au/document-center/devices-and-accessories/ip-phones-and-peripherals/mivoice-business/6900-ip-series/6900-ip-phones

