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1. Zorg ervoor dat het numeriek toetsenbord op het 

scherm wordt weergegeven; zo niet, druk dan op de 

Numeriek toetsenbord toets.

2. Voer met behulp van het numeriek toetsenbord op 

het scherm het telefoonnummer in waarnaar u wilt 

bellen.

3. Tik op de Kies functietoets.

Maken van oproepen

Tik op de Beantw. functietoets om de inkomende 

oproep te beantwoorden.

Een inkomende oproep 
beantwoorden

U kan de Het volume verhogen en de Het volume  

verlagen-toetsen gebruiken om het volume van de  

luidspreker aan te passen

Om het volume van de luidspreker aan te passen:

1. Tik op de Het volume verhogen-toets om het volume te 

verhogen.
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2. Tik op de Het volume verlagen-toets om het volume te verlagen. 

De telefoon geeft een pop-up venster met volumeniveau weer.

Het volume aanpassen

Bovenste  

functietoetsen

Hoofdscherm

Numeriek 

toetsenbord

Numeriek toetsenbord-

scherm

Statusbalk

Onderste 

functietoetsen

Indicator van 

de bovenste 

functietoetsen 

pagina

• De Meer functietoets laat u tussen twee functietoets-pagina’s schakelen.

• De Instellingen functietoets geeft u toegang tot de instellingen van de telefoon.

Druk op de toets Numeriek toetsenbord tonen / verbergen om te schakelen tussen het Numeriek toetsenbord-en het Hoofdscherm.

Functietoets Meer

Hoofdscherm en Numeriek toetsenbord-scherm



• Tik op de Verbreken functietoets of druk 

de Tot ziens functietoets.

Een dialoog opent als Hotdesk is ingelogd

met de vraag of u wilt ingelogd blijven of de oproep verbreken.

Oproepen beëindigen

Er zijn twee Mute toetsen, èèn zit boven en de andere  

onder LCD Touchscreen.

• Druk op èèn van Mute toetsen om een oproep te dempen.

Als Mute actief is, verschijnt het pictogram Mute in de statusbalk en 

worden de Mute indicatoren rood.

Een gesprek dempen en 
opnieuw aanzetten

U kunt functietoetsen programmeren door een lege toetslocatie 

gedurende langere tijd ingedrukt te houden. Functietoetsen kunnen 

worden geprogrammeerd met de Snelkeuze functie waarmee u een 

bepaald nummer kunt kiezen met één tik op de functietoets.

Ga als volgt te werk om een Snelkeuze functietoets te programmeren 

of te bewerken:

1. Houd een lege functietoets ingedrukt om een Snelkeuzenummer 

toe te voegen of een bestaande Snelkeuze functietoets te 

bewerken.

2. Voer een label in voor de functietoets met behulp van het 

schermtoetsenbord.

3. Tik het Nummer vak en voer het nummer in.

4. Tik de functietoets Opslaan.

Tik op de functietoets die u hebt geprogrammeerd met de functie 

Snelkeuze om een verkort kiezen te maken.

Zie de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon Gebruikershandleiding voor 

meer informatie over telefooninstellingen.

Programmering van  
bovenste en onderste 
functietoetsen

Met het menu Instellingen kunt u de  

telefooninstellingen aanpassen, netwerkinformatie bekijken, 

en telefoonfuncties configureren. Dit menu biedt een enkel 

toegangspunt tot al uw telefooninstellingen. Voorbeeldinstellingen 

zijn status, taal, oproep doorschakelen, Bluetooth, audio en 

weergave.

Zie de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon Gebruikershandleiding voor 

meer informatie over telefooninstellingen.

Toegang Instellingen
De Mitel 6970 IP-conferentietelefoon  

ondersteunt drie typen van de doorverbinding  

van een oproep:

Onbeheerde doorverbinding: Een onbeheerde doorverbinding is 

wanneer u een oproep rechtstreeks doorverbindt naar een ander 

toestel zonder de persoon te raadplegen die het gesprek ontvangt.

Beheerde doorverbinding: U kunt de persoon raadplegen waarnaar u 

het gesprek doorverbindt, alvorens de doorverbinding te voltooien. 

Voor dit typ van gesprek blijf maar op de lijn naar de andere persoon 

te luisteren.

Rechtstreekse doorverbinding: U kunt een lopend gesprek naar een 

ander lopend gesprek doorverbinden.

Maak het volgende om een onbeheerd of beheerd doorverbinding 

te doen:

1. Tijdens het gesprek de Doorvrb. functietoets takken.

2. Het toestelnummer (of het externe nummer) van de andere 

persoon op de numeriek toetsenbord invoeren.

3. Tik op de Doorvrb. functietoets om het onbeheerde 

doorverbinding te beëindigen.
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Tik Kies en blijf op de lijn om met de persoon te spreken 

voordat u de Doorvrb. functietoets of Tot ziens toets drukt. 

Na doorverbinding van de oproep keert de telefoon naar het 

Hoofdscherm of Numeriek toetsenbord-scherm.

Maak het volgend om een directe doorverbinding te maken:

1. Zorg ervoor dat u twee actieve oproepen hebt en zet het gesprek 

van de ontvanger van de doorverbinding in de wacht.

2. Tik op de persoon waarnaar u het actieve oproep wilt 

doorverbinden.

3. Tik op de Doorvrb. functietoets om het directe doorverbinden te 

voltooien.

Een oproep doorverbinden

1. Tik tijdens een actief gesprek op de Conf 

functietoets. 

Hierdoor wordt het gesprek automatisch in de wacht gezet en kunt 

u een contact kiezen dat u aan het gesprek wilt toevoegen

2. Kies het nummer met behulp van de toetsenbord op het scherm 
of

3. Sluit de toetsenbord om een contact te bellen met behulp van een 

Snelkeuze functietoets.

4. Wacht op antwoord, raadpleeg en tik vervolgens op de Conf 

functietoets om een conference te starten. 

Conferentie maken



1. Tik op de Log in functietoets in het Hoofdscherm 

of Numeriek toetsenbord-scherm. 

Merk op dat deze functietoets kan worden geconfigureerd als een 

bovenste functietoets of als een onderste functietoets.

2. Gebruik het schermtoetsenbord om uw inlognaam / ID in te voeren 

en tik op Invoer.

3. Voer uw wachtwoord in en tik op Invoer.

De telefoon voert het autorisatieproces uit en bij een succesvolle 

autorisatie bent u ingelogd.

Hot Desking

Naast de UI-opties van de IP-telefoon kunt  

u uw telefoon aanpassen met behulp van de 

Mitel Web UI. Om toegang te krijgen tot uw telefoon 

met behulp van de Mitel Web UI, moet u het IP-adres van uw 

telefoon weten. Maak het volgende om het IP-adres van uw telefoon 

te vinden:

1. Tik op de Instellingen functietoets in het inactieve Startscherm.

2. Tik op het pictogram Status.

3. Tik in het linkerdeelvenster op Netwerk en controleer het IP-adres.

Maak het volgende om de Mitel Web UI te gebruiken:

1. Open uw webbrowser, voer het IP-adres van uw telefoon in de 

adresbalk in en druk op Invoer.

2. Voer bij de prompt uw gebruikersnaam en wachtwoord in en klik 

op OK.

3. Het Status venster wordt weergegeven voor de IP-telefoon 

waartoe u toegang hebt.

U kunt zich op elk moment afmelden bij de Mitel Web UI door op 

Uitloggen te klikken.

Zie de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon Gebruikershandleiding 

voor meer informatie over de functies en instellingen die u kunt 

configureren via de Mitel Web UI.

Mitel Web UI

De applicatie Gids biedt toegang tot de  

bedrijfsdirectory en biedt ook een persoonlijke  

map waaraan gebruikers contacten kunnen toevoegen.

Om de Gids applicatie te gebruiken:

To use the Directory application:

1. Druk op         (Gids) toets.

2. Tik op de contactenmap die u wenst te bekijken.

3. Zoek in de map Contacten naar het contact door de naam 

van het contact in de zoekbalk in te voeren.

4. Tik op         (Oproep) pictogram tegen de contactpersoon in de 

lijst met zoekresultaten om een oproep te plaatsen.

Om een nieuw contact aan uw Persoonlijke map toe te voegen: 

1. Druk op         (Gids) toets.

2. Tik de Nieuw functietoets.

3. Vul de velden in met behulp van het schermtoetsenbord.

4. Tik op de Opslaan functietoets om het contact op te slaan in de 

Persoonlijke map.

Gids

De Mitel 6970 IP-conferentietelefoon ondersteunt  

de MiCollab Meeting Center applicatie, die een lijst biedt  

van de geplande conferenties van de gebruiker en gemakkelijke 

toegang met één toets tot conferentiegesprekken mogelijk maakt. 

Indien ingeschakeld, wordt automatisch een meldingsscherm 

geopend wanneer een vergadering gaat beginnen. Tik op de Join 

functietoets om in te bellen op de audiobrug van de vergadering. 

De telefoon belt automatisch de vergadering-ID en voert pincode in 

(indien nodig).

U kunt een lijst met geplande vergaderingen voor de dag openen 

door op de Meetings functietoets te tikken vanuit het inactieve 

Startscherm.

Deelnemen aan een vergadering:

1. Tik op de Meetings functietoets op het inactieve Startscherm.

2. Tik op een vergadering uit de lijst en tik dan op de Join

functietoets om deel te nemen aan de geselecteerde vergadering. 

Of 

Tik vanuit het scherm Vergadering Notificatie op de Join 

functietoets.

Uw systeembeheerder moet de MiCollab Meeting Center-

applicatie voor uw Mitel 6970 IP-conferentietelefoon installeren en 

configureren voordat deze functie kan worden gebruikt.

Vergaderingen
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Meer informatie

Raadpleeg voor meer informatie over alle beschikbare functies en 

opties Mitel 6970 IP-conferentietelefoon Gebruikershandleiding

Voor een betere dekking in grote ruimtes ondersteunt de  

Mitel 6970 IP-conferentietelefoon maximaal twee optionele 

extensiemicrofoons.

Verbinding van extensiemicrofoons

Om een extensiemicrofoon te verbinden:

1. Zoek de poorten van de extensiemicrofoon aan de onderkant van 

de telefoon.

2. Voer voorzichtig de extensiemicrofoonkabel in de inputpoort van 

de extensiemicrofoon.

Gebruik van extensiemicrofoons met kabelaansluiting

Om de extensiemicrofoons met kabelaansluiting te gebruiken met 

uw Mitel 6970 IP-conferentietelefoon:

1. Sluit de extensiemicrofoons aan.

2. Plaats de microfoons op de vergadertafel om deelnemers 

aan de vergadering op te nemen die zich op een afstand 

van de vergadertelefoon bevinden. Zorg ervoor dat de 

extensiemicrofoons zich op een afstand van minimaal 2,1 

meter van de telefoon bevinden. Zie de Mitel 6970 IP-

conferentietelefoon Gebruikershandleiding voor optimale 

plaatsingsaanbevelingen voor microfoons.

3. U kunt een gesprek dempen en het dempen ongedaan maken met 

de extensiemicrofoon door afwisselend op de knop Mute op de 

microfoon te drukken.

Accessoire ondersteuning 
Extensiemicrofoons Met 

Kabelaansluiting

De Mitel 6970 IP-conferentietelefoon ondersteunt  

de MobileLink-functie wanneer u bent ingelogd. Deze  

functie ondersteunt naadloze mobiele integratie via Bluetooth 

draadloze technologie. 

MobileLink laat u het volgende doen:

• De contactlijst van uw mobiele telefoon te synchroniseren en 

logboek te bellen, met uw Mitel 6970 IP-conferentietelefoon.

• Het beantwoorden van een mobiel telefoongesprek via uw Mitel 

6970 IP-conferentietelefoon.

• Moeiteloos mobiele oproepaudio tussen de Mitel 6970 IP-

conferentietelefoon en uw mobiele telefoon te verplaatsen.

Opmerking: de MobileLink-functie vereist een specifieke Mobile 

functietoets (initieel «Verbinden» genoemd) om toegevoegd te 

worden aan de telefoon. Om deze functietoets toe te voegen neem 

contact met uw Systeembeheerder.

Uw mobiele telefoon koppelen

1. Inloggen bij de Hotdesk van de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon.

2. Tik op de Mobile functietoets op het Hoofdscherm.
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Tik op de Instellingen functietoets en selecteer het Bluetooth-

pictogram.

3. Zorg ervoor dat Bluetooth-functie is ingeschakeld. Als het niet is 

ingeschakeld, veegt u de Bluetooth-tuimelschakelaar naar rechts 

om Bluetooth-functie in te schakelen (een Bluetooth-pictogram 

verschijnt in de statusbalk).

4. Tik op Beschikbare Apparaten om een lijst met gevonden 

Bluetooth apparaten te bekijken.

5. Selecteer uw mobiele telefoon in de lijst met beschikbare 

Bluetooth apparaten.

6. Tik op OK om de verbinding te bevestigen.

De verbonden Bluetooth mobiele telefoon wordt toegevoegd aan 

de lijst met Gekoppelde apparaten en is klaar voor gebruik. Het 

label van de toets Mobile verandert van «Verbinden» in de naam 

van de gekoppelde mobiele telefoon.

Hoewel u uw mobiele telefoon mogelijk hebt gekoppeld met uw 

bureautelefoon, moet u uw mobiele telefoon nog steeds koppelen 

met de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon nadat u bent ingelogd 

bij de Hotdesk. U hoeft uw mobiele telefoon slechts eenmaal te 

koppelen met de 6970-telefoon, omdat deze automatisch elke keer 

dat inlogt verbinding maakt met de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon 

zodra deze is gekoppeld.

Een inkomend MobileLink oproep beantwoorden

Wanneer u een inkomende MobileLink oproep ontvangt verandert 

het label van de Mobile functietoets in het nummer of de naam van 

de bellende contactpersoon en verschijnt het label Mobile in de 

MobileLink
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statusbalk.

Een inkomend MobileLink-gesprek beantwoorden:

1. Tik op de Beantw. functietoets.
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2. Tik op de Mobile functietoets.

Audio overdragen van een actief mobiel gesprek tussen de mobiele 

telefoon en de conferentie telefonen

• Tik op de Mobile functietoets om de audio van het mobiele 

gesprek van uw mobiele telefoon naar de conferentietelefoon 

over te brengen.

• Tik op de Push Oproep functietoets om de audio van de 

mobiele oproep van uw Mitel 6970 IP-conferentietelefoon naar 

uw mobiele telefoon over te brengen.

Opmerking: De functie MobileLink is alleen beschikbaar als u inlogt bij 

de Hotdesk-functie van uw Mitel 6970 IP-conferentietelefoon.

https://www.mitel.com/document-center/devices-and-accessories/conference-phones



